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. Introduction

1.1. Objet de ce document

Le présent document est un manuel d’utilisation de la plateforme de qualification et classification
des entreprises détaillant les fonctionnalités offertes par le systéme ainsi que la procédure a suivre

pour déposer la demande par les entreprises intervenant dans le secteur de I'aménagement de
I’espace agricole.

1.2. Connexion a I’application

L’entreprise accéde a la plate-forme comme suit :
e Connexion a I'adresse :

o Plateforme Société : https://sqce.agriculture.gov.ma/

e Saisie de l'identifiant /mot de passe

Une fois identifié et connecté, I'entreprise accéde a la page d’accueil, et aux différentes
fonctionnalités pour lesquelles il est habilité.


https://sqce.agriculture.gov.ma/

Il. Processus de dépot de la demande QCE

Le processus de dépot électronique de la demande commence par la création et la validation du
compte de I'entreprise (ci-aprés dénommé « Demandeur ») dans la plateforme et se termine par le
dépot physique du dossier de I’entreprise aupres du secrétariat permanent du ministere. Ci-dessous
I’organigramme détaillant le processus.

e|'entreprise procéde a une demande de
création du compte sur le systéeme de

. qualification et classification du
entreprise I'entreprise.

Demande de
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Dép6t du dossier s'assure de

de QCE sur la ['exactitude
des sonnées

et depose
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Le processus de dép6t commence par la création du compte utilisateur de I'entreprise, pour ce

faire:

Le demandeur remplit le formulaire de demande de qualification et classification des
entreprises ;

L'administrateur vérifie les données de saisies par le demandeur et valide si toutes les
données saisies sont conformes ou rejette la demande d’inscription si les données ne sont
pas conformées ol demander des corrections au demandeur si les données saisies sont
erronées ; dans tous les cas le demandeur recoit une notification sur sa boite de
messagerie ;

Le demandeur pourra par la suite procéder au dép6t électronique de sa demande.

Si le demandeur dispose déja d’un compte, il introduit son identifiant et mot de passe ou le
certificat électronique pour s’authentifier sur la plateforme.

Le dossier électronique de la demande (que ce soit examen, réexamen ou vérification) se compose
exactement des piéces du dossier physique, donc il est préférable de scanner les documents a
I’'avance et commencer le renseignement des formulaires suivants étape par étape :

Masse salariale et chiffre d’affaire : contient les informations et les documents concernant
la masse salariale déclarée, le chiffre d’affaires réalisé ainsi que les justificatifs de la
répartition du chiffre d’affaires.

Qualifications et classifications demandées : permet de renseigner I'ensemble des branches
des qualifications et classifications demandées par I'entreprise.

Personnel : permet de renseigner I'ensemble des informations concernant les dirigeants et
le personnel de I'entreprise (non, prénom, CIN, ... etc.) et de joindre les documents
obligatoires a savoir le dipléme et I'historique CNSS.

Matériels : permet d’introduire le matériel dont dispose I'entreprise avec le justificatif
d’acquisition.

Références : permet de saisir les références de |'entreprise et de joindre les documents
nécessaires.

Les piéces jointes : permet de joindre la derniere version du certificat d'immatriculation de
I'entreprise au registre du commerce.

Le dernier formulaire Fiche récapitulative présente une fiche synthétique de la demande et permet
de lancer une simulation pour avoir une idée sur le résultat du traitement avant de déposer la
demande.

La derniére étape du processus est le dépot de la demande, apres cette étape aucun changement
ne sera pris en considération par le systéme, de ce fait il est préférable de vérifier les données
saisies avant de déposer la demande.



Ill. Création du compte de I’entreprise

La création du compte de I'entreprise se fait une seule fois ; aprés sa validation par I'administration
le demandeur pourra :

- Déposer sa demande d’examen du dossier de qualification et classification des entreprises ;
- Suivre sa demande de qualification ;

- Déposer une demande de vérification ;

- Déposer une demande de réexamen ;

- Déposer une réclamation.

Le processus de la création du compte est le suivant :

3

-

(o Demande de h Administration (o Recoit une notification\
création du compte : ' de la décision de
saisi des donnes du * Données correctes => I'administration.
responsable et de Validation de la
I'entreprise. demande.
e Données incorrectes =>

rejet de la demande.

' Entreprise - -~ Entreprise




Le demandeur procede a la création de son compte en suivant les étapes ci-apres :
ETAPE 1 — accéder au formulaire de création de compte

Pour accéder au formulaire de création de compte, cliquer sur Créer un compte :

Ministére de I'agriculture, de la péche maritime, du développement rural et des eaux et foréts
Direction de FIrrigation et de ’Aménagement de 'Espace Agricole
Systeme de qualification et classification des entreprises intervenant dans le secteur de I'irrigation et de
I'aménagement de I'espace agricole.

yasyl Ll
GENERATION GREEN
2020 - 2030,

Vous n'avez pas un compte ?

[ Mémoriser les informations -‘3""‘”"""

Mot de passe oublié 7

Le formulaire de création du compte s’affiche comme suit :

e Bloc 1:Identité du responsable : Ce bloc contient les informations du responsable de
I'entreprise.

Ministére de I'agriculture, de la péche maritime, du développement rural et des eaux et foréts
Direction de I'lrrigation et de I'Aménagement de I'Espace Agricole
Systéme de qualification et classification des entreprises intervenant dans le secteur de lirrigation et de
I'aménagement de I'espace agricole.

INSCRIPTION

yasdl Lol
GENERATION GREEN

2020-2030

IDENTITE DU RESPONSABLE IDENTIFIANTS
Nom *: Prénom *: Type d'authentification *:
o O Q Email et mot de passe @ Certificat
Email *:
CIN * Agissant en tant que *

Bil Sélectionnez v

Le demandeur doit renseigner les informations suivantes :

Le nom du responsable de I'entreprise.

Le prénom du responsable de I'entreprise.
Le CIN.

La qualité du responsable.

YV V VY



e Bloc 2 : Identifiants
Dans le bloc IDENTIFIANTS, il y en a deux types d'authentification :

» Email et mot de passe

IDENTIFIANTS

Type d'authentification *:

(® Email et mot de passe () Certificat

Email *:
Mot de passe *: Confirmez votre mot de passe *:

Le demandeur doit renseigner les champs Email et mot de passe.

NB : le mot de passe doit contenir des alphabets minuscules et majuscules, des nombres et des
caracteres spéciaux.

Le demandeur doit enregistrer ces identifiants car ils seront utilisés pour s’identifier sur la
plateforme et déposer son dossier de qualification.

> Certificat

Dans le cas ou I'entreprise dispose d’un certificat électronique, elle pourra I'utiliser pour s’identifier
sur la plateforme.

IDENTIFIANTS

Type d'authentification *:
(O Email et mot de passe (@) Certificat

Email *:




e Bloc 3 : établissement

Le bloc ETABLISSEMENT contient I'ensemble des informations du demandeur que ce soit personne
morale ou physique :

ETABLISSEMENT

(® Personne morale () Personne physique

Forme juridique *:

Raison sociale *: Sigle: Date de création *: ICE *:
i = =il
N® CNSS *: Capital social *
ail @
Région *: VilleduRC *: N° RC

Sélectionnez W Sélectionnez w By
Adresse *: N° de téléphone *: N° de fax:
¢ . =
Justificatif duRC7 *: Justificatif de ICE =

W Ajouter W Ajouter

Le demandeur est amené a renseigner les données de I'entreprise a savoir la forme juridique, la raison
sociale, le RC, la ville du RC ... etc, et les justificatifs du RC 7 et de I'ICE afin de permettre a I'administration
de s’assurer de l'identité de I'entreprise.



e Bloc 4 : Vérification

VERIFICATION

Texte de l'image

5 Sr=ANT

|:| J'approuve que les informations figurant ci-dessus sont comrectes et conformes a la réalité. J'accepte également de mettre 3 |a disposition de l'administration I'ensemble des informations
et des documents qui servent au traitement de ma demande conformément aux lois applicables

Dans le champ Texte de I'image saisir le texte qui s’affiche a gauche.

Si le demandeur n’apercoit pas clairement le code il pourra I’actualiser pour avoir un nouveau code

. 1
en cliquant sur .

Pour compléter sa demande d’inscription, le demandeur doit renseigner tous les champs
correctement et puis saisir le code de vérification qui s’affiche sur I'image, ensuite cocher le dernier
champ afin d’approuver I'exactitude des informations renseignées et enfin valider la création du
compte.

NB : les champs avec I'étoile rouge sont obligatoires.

- Dans le cas ou le demandeur a créer son et a oublier son mot de passe, il pourra le récupérer en
allant sur Mot de passe oublié :

Ministére de I'agriculture, de la péche maritime, du développement rural et des eaux et foréts
Direction de I'lrrigation et de ’Aménagement de I'Espace Agricole
Systéme de qualification et classification des entreprises intervenant dans le secteur de l'irrigation et de 'aménagement de I'espace
agricole.

Vous n’avez pas un compte ?

Saisissez vos identifiants de connexion




Et puis saisir 'adresse email avec laquelle il a fait I'inscription dans le champ Email :

Ministere de I'agriculture, de la péche maritime, du développement rural et des eaux et foréts
Direction de I'lrrigation et de ’Aménagement de 'Espace Agricole
Systéme de qualification et classification des entreprises intervenant dans le secteur de ’irrigation et de I'aménagement de I'espace
agricole.

Mot de passe

oublié

Veuillez saisir votre adresse électronique (Login)
configurée dans votre profil utilisateur
Un lien sera envoyé a votre adresse saisie pour

réinitialiser votre mot de passe

ETAPE 2 - Prise en charge de la demande par le systeme SQCE

L'utilisateur recoit un courrier sur I'adresse email saisi dans le formulaire de création de compte,

indiquant que sa demande est prise en charge par le systeme :

Bonjour Madame/Monsieur test diaea Diaea,

Votre demande d'inscription en ligne a la plateforme de Qualification et de
Classification des Entreprises a bien été prise en compte. Une notification vous sera
envoyée apreés traitement de votre demande.

Cordialement,

Ministére de I'Agriculture, de la Pé&che Maritime, du Développement Rural et des
Eaux et Foréts.

10



L'utilisateur dans cette étape peut s’authentifier sur le systeme mais il n’aura le droit de déposer sa
demande jusqu’a validation de son compte par I'administrateur, le message qui s’affiche sur la
plateforme est le suivant :

CONFIRMATION

Nous vous confirmons la prise en charge de votre demande d'inscription.
Votre demande d'inscription est actuellement en attente d'approbation par 'administrateur de la plate-forme.
Vous receverez un courriel dés que votre demande aura été acceptée ou refusée.

Retour & l'accueil

By

Une fois la demande de I'inscription est validée par I'administrateur, un courrier est envoyé a
I'adresse électronique de I'utilisateur en lui informant de la décision de I'administration.

Validation de votre inscription

Bonjour Madame/Monsieur test diaea Diaea,

Votre demande d'inscription a la plateforme de Qualification et de Classification des
Entreprises a été validée avec succés.

Cliquer sur le lien suivant pour vous connecter : Plateforme de Qualification et de
Classification des Entreprises

Cordialement,

Ministére de I'Agriculture, de la Péche Maritime, du Développement Rural et des
Eaux et Foréts.

Remarque : dans le cas ou les informations communiquées par le demandeur sont erronées, la
demande d’inscription sera rejetée par I'administration.

ETAPE 3 — Authentification

Apreés avoir accepté sa demande d’inscription sur la plateforme, le demandeur pourra s’authentifier
pour déposer don dossier de qualification et classification des entreprises.

L'authentification sur la plateforme se fait via deux méthodes :

e [dentifiant et mot de passe

11



Saisissez vos identifiants d

D Mémoriser les informations

Mot de passe oublié ?

e connexion

e I|dentification via certificat électronique

Ou connectez-vous par

Certificat électronique

se connecter

Sélectionner un certificat

'E-"-"-' g AT g & * e 3 L 4

i Ermette Lene
ahya LASEA ATENG AC DEMO e 1%
any = ATENO AC DEMO - Enbre £
Youssef LAKHAL ATEXO AC DEMO - Entre_. 13
Haeéan LAKHDAF ATENG AL DEMD - Entre "
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IV. Interface utilisateur — la page d’accueil -

Apres la création et la validation du compte, I'entreprise se connecte a son espace afin de déposer
son dossier.

L'interface entreprise s’affiche comme suite dans la premiere connexion : la page d’accueil

moukhtatif lamia @

Ministére de I'agriculture, de la péche maritime, du développement rural et des eaux et foréts 2yl I
Direction de I'lrrigation et de 'Aménagement de I'Espace Agricole sas- 3 Sl

Systéme de qualification et classification des entreprises intervenant dans le secteur de ;‘3‘;3 'f;:;‘ou

I’irrigation et de I'aménagement de I'espace agricole.

& ACCUEIL ESPACE DOCUMENTAIRE  ARCHIVE

BIENVENUE A LA PLATEFORME DE QUALIFICATION ET CLASSIFICATION DES ENTREPRISES INTERVENANT DANS LE SECTEUR DE L'AMENAGEMENT DE
L'ESPACE AGRICOLE.
SUIVI DU DOSSIER EN COURS AU NIVEAU NATIONAL

Aucune demande en cours

Le bloc Mon compte, en haut de la page, permet a l'utilisateur de modifier les données
d’identifications et les données de I'entreprise.

Modifier les données d'identification, le moyen d'identification ou les données de |'établissement
puis cliquer sur « Enregistrer ».

Se déconnecter

13



Le menu de la page d’accueil se compose des onglets suivants :

A ACCUEIL ESPACE DOCUMENTAIRE ARCHIVE

BIENVENUE A LA PLATEFORME DE QUALIFICATION ET CLASSIFICATION DES ENTREPRISES INTERVENANT DANS LE SECTEUR DE L'AMENAGEMENT DE

L’ESPACE AGRICOLE.

SUIVI DU DOSSIER EN COURS AU NIVEAU NATIONAL

Aucune demande en cours

Accueil : Redirige vers la page d’accueil

e Espace documentaire : contient I'ensemble des documents partagés par I'administration.
e Archive : contiendra les demandes déposées et traites et qui ont dépassé 3 ans.

Le bloc Suivi du dossier permet de :

e |nitier une demande d’examen ;

e Suivre la demande apreés le dép6t du dossier ;

e Affiche une notification de vérification annelle pour rappeler I'utilisateur du délai restant
pour renouveler sa demande d’examen.

moukhtatflamia @

Ministére de I'agriculture, de la péche maritime, du développement rural et des eaux et foréts .
szl Ll

Direction de I'lrrigation et de I’Aménagement de I'Espace Agricole
GENERATION GREEN

Systeme de qualification et classification des entreprises intervenant dans le secteur de 2020 - 2030
Iirrigation et de 'aménagement de I'espace agricole.

A ACCUEIL ESPACE DOCUMENTAIRE ~ ARCHIVE

BIENVENUE A LA PLATEFORME DE QUALIFICATION ET CLASSIFICATION DES ENTREPRISES INTERVENANT DANS LE SECTEUR DE L'AMENAGEMENT DE

L'ESPACE AGRICOLE.

SUIVI DU DOSSIER EN COURS AU NIVEAU NATIONAL

Aucune demande en cours

® www.agriculture. gov.ma, Ministére de I'Agriculture, de la Péche Maritime, du Développement Rural et des Eaux et Foréts. Tous droits réservés.

Cliquer sur Examen pour commencer le renseignement de la demande de qualification.

14




Une fois la demande de qualification est ajoutée, la page d'accueil affiche le bloc de suivi des
dossiers en cours de traitement :

M ACCUEIL ESPACE DOCUMENTAIRE ARCHIVE

BIENVENUE A LA PLATEFORME DE QUALIFICATION ET CLASSIFICATION DES ENTREPRISES INTERVENANT DANS LE SECTEUR DE L'AMENAGEMENT DE
L’ESPACE AGRICOLE.

SUIVI DU DOSSIER EN COURS AU NIVEAU NATIONAL

N°Dossier | Type demande Date dépot Date dépot Durée de validité
Numéro de la demande électronique | papier

012317 Examen 250082022 25/08/2022  (EYEIETET=Y
012317EX01

La page d'accueil affiche la notification de vérification annuelle, il rappelle I'utilisateur du délai
restant pour renouveler sa demande d'examen :

BIENVENUE A LA PLATEFORME DE QUALIFICATION ET CLASSIFICATION DES ENTREPRISES ET LABORATOIRES BTP ET AGREMENT DES BUREAUX D'ETUDES.

(‘\ Vésification annuelle 3 prévoir dans 25 Jours

15



V. Déposer une demande d’examen

Le processus de renseignement de la demande passe par plusieurs étapes :
1) Masse salariale et chiffre d’affaire
Elle se compose de trois onglets :

a) Masse salariale

DEMANDE EXAMEN 012332EX01 - DIAEA DEPOSER LA DEMANDE

Les champs obligatoires sont marqués par *

La saisie dans l'ordre d'apparition des onglets n'est pas obligatoire

o

Masse salariale et

Chifire d'affaire

C.AREALISES JUSTIFICATIFS DE LA REPARTITION DU C.A CHOISI

MASSE SALARIALE

Année :x 2021 h

Chiffre d'affaire TTC (DH) : * 0

Montant masse salariale CNSS (DH) : *

Attestation de la DGl *: = Ajouter

Attestation masse salariale CNSS *: = Ajouter

Le demandeur renseigne les champs suivants et clique sur Enregistrer :

L'année

Le chiffre d’affaire

Le montant de la masse salariale

L'attestation de la direction générale des impoOts
L’attestation de la masse salariale

o O O O ©O



b) C.Aréalisés : il permet de renseigner la répartition du chiffres d’affaire par qualification :

MASSE SALARIALE C.A REALISES JUSTIFICATIFS DE LA REPARTITION DU C.A CHOISI

REPARTITION SOMMAIRE DES CHIFFRES D'AFFAIRES REALISES

= = =0 = s

Chiffre d'affaire déclaré mao rre 084 574
1: OUVRAGES PRINCIPA ~ | Chiffre o 0 0 0 0 0 C.A 2021 =

d'affaire

*
MAD TTC
CA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
justifié
MAD TTC

Total CA justifié MAD TTC 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

I (8 Ajouter une branche I

Remplir le tableau et cliquer sur Enregistrer.

permet d’ajouter une branche.

c) Justificatifs de la répartition du C.A choisi

Dans cet onglet, les branches sont récupérées du tableau saisi dans la partie C.A réalisés. Pour

ajouter un justificatif, cliquer sur le bouton pour afficher le formulaire

de justificatif de la répartition du chiffre d’affaires.

Cette partie permet au demandeur de justifier par des décomptes le C.A réalisé dans une branche
donnée.

17



La répartition du chiffre d'affaires choisi (Marché / Commande) :

Maitre d'ouvrage *
Numéro du marché/commande *:

Objet *:

Montant du marché / Commande TTC = 0

Piéce jointe (Copie du contrat pour le cas de privé/ privé ou sous- T Ajouter

traitance) ©

Type *“: ublic () Privé

_ fart el branchewsone
0

Demier décompte

=
des prestations réafisées de année & Ajouter
Dermnier décompte

L " Ajouter
des prestafions réalisdes de fannée (L'annés du branche -1} ou anndes antirieures

Part chiffre d*affaires TTC (en DH)

2) Qualification et classification demandées

Cet onglet permet de saisir 'ensemble des branches demandées par I'entreprise.

=

Qualifications et

classifications demandées

QUALIFICATIONS ET CLASSIFICATIONS DEMANDEES :

Le chiffre d'affaire déclaré doit étre supérieur ou égal au chiffre d'affaire exigé.

Branche | Qualification | C.A exigé MDH TTC
Classe

Définition/critéres de qualification

Aucune donnée disponible

jouter une branche

. . jouter une branche
Pour remplir le tableau, cliquer sur le bouton .

18



Qualifications demandeés:

Branche d'activité* 3: EQUIPEMENT D'IRRIGATION A LA PARCELLE v

Classe * : 3 v I Charger les qualifications I

o

Choisir la branche d’activité et la classe puis cliquer sur Charger les qualifications.

Qualifications demandeés:

Branche d'activité* : 3 : EQUIPEMENT D'IRRIGATION A LA PARCELLE v
Classe *: 3 v Charger les qualifications
- Qualification _ Définition/critéres de qualification
: TRAVAUX D'INSTALLATION DE O Provisoire 1 Voir le détail
L'EQUIPEIVIENT DE L'IRRIGATION A
QO Définitive

LA PARCELLE

=

Cocher les branches et le titre (provisoire/ définitive) puis cliquer sur le bouton Enregistrer. Le
tableau des qualifications sera actualisé.

Branche | Qualification | C.A exigé MDH C.A Définition/critéres de Définition/critéres de qualification
Classe TTC justifie | classification
TTC
("3 ] >=5MDH - Nombre min Doctorat / Diplomé 3.1 :
2 oy Sl gl (=i oo .

Ingénieur / Cadre supérieurs /
Cadre Administratif: 2

Nombre min.Doctorat / Dipléomé
du cycle d'initiation approfondie /
Master scientifique (Bac + 5) /
Ingénieur / Cadre supérieurs /
Cadre Administratif / Dipléme du
cycle et des études supérieurs
spécialisés / Licence en sciences
ou maitrise / Technicien
spécialisé / Deug en sciences
(dipléme bac+2) / Autre dipléme
(niveau bac+2) / Agent de
Maitrise / Technicien: 1
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3) Personnel

Elle se compose de deux onglets :

a) Gérants : cet onglet permet d’ajouter la liste des gérants de I'entreprise.

m Fersen ne‘

LISTE DES GERANTS :

Affichage de I'élément 0 & 0 sur O élément

Afficher 10 v €éléments

Nom et prénom
CIN - CNSS

Nationalité

Afficher 10 v éléments

Ajouter un dirigeant

Dipléme Spécialité Date de recrutement
Date Diplome

Aucune donnée disponible

Premier =~ Précédent  Suivant = Dernier

Cliquer sur « Ajouter un dirigeant » pour afficher le formulaire a renseigner, puis saisir les données
des dirigeants a savoir le nom, prénom, CIN ... etc, si le gérant ne dispose pas de diplome cocher la

case Aucun dipléme.

Ajouter / Modifier un dirigeant :

Les champs obligatoires sont marqués parun  *

Nom *: Prénom *:

Aucun diplome:

NSS est composé de 9 p D

Date de recrutement :

Diplome(ou équivalent le cas échéant) *:

W Ajouter

CV signé avec justificatif:

& Ajouter

CIN *: Nationalité *:
MAROC v
Diplome(ou équivalent le cas échéant) ™

Date du diplome *: Spécialite *

Sélectionnez ~ Ex: 30/07/2016 Sélectionnez v

Historique CNSS (Cas du gérant déclaré)

& Ajouter

Renseigner le formulaire puis cliquer sur « Valider ».
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b) Personnel

Cet onglet permet d’ajouter la liste du personnel de I'entreprise.

e

Personnel

LISTE DU PERSONNEL PAR TYPE :

Affichage de I'élément 0 & 0 sur 0 élément

Afficher 10 v | éléments

Nom et prénom Diplome Spécialité
CIN - CNSS Date Diplome

Nationalité

Aucune donnée disponible
Afficher 10 v | éléments

Premier = Précédent  Suivant  Demier

[ e |

Cliquer sur « Ajouter un personnel » pour afficher le formulaire a renseigner.

Renseigner les champs Nom, Prénom, CIN, nationalités, CNSS, Dipléme, date du dipléme,
spécialité...etc, et joindre le diplome et I'historique CNSS.

Ajouter / Modifier un personnel (Cadres et techniciens exigés pour avoir la classe)

Les champs obligatoires sont marqués parun *

Nom ~: Prénom ~: CIN ™ Nationalité *:

MAROC ~
CNSS ~: Diplémeqou équivalent le cas échéant) * @ Date du dipléme *: Spécialité *:
CNSS est composé de 9 positions Sélectionnez ~ Ex: 30/07/2016 Sélectionnez ~

Date de recrutement

Diplome(ou équivalent le cas échéant) ™ : Historique CNSS *:

T Ajouter @ Ajouter

CV signé avec justificatif:

= Ajouter

= =l

Renseigner le formulaire puis cliquer sur « Valider ». La liste du personnel est alors mise a jour.



4) Matériels

Cet onglet permet d’ajouter le matériel exigé pour I'’ensemble des qualifications demandées par
I'entreprise.

Le tableau du matériel exigé permet d’afficher la liste du matériel ainsi que la quantité exigée afin

d’avoir les qualifications et classifications demandées ; a chaque fois un matériel est introduit dans

le systéme la quantité disponible se met a jour.

Cliquer sur le bouton « Ajouter un matériel » pour renseigner le formulaire :

Les champs obligatoires sont marqués par *

La saisie dans l'ordre d'apparition des onglets n'est pas obligatoire

o

Matériels

1 MATERIELS EXIGES POUR I'ENSEMBLE DES BRANCHES

Aucun matériel n'est exigé

Affichage de I'élément 0 a 0 sur 0 élément

Afficher | 10 ~ | éléments

Désignation Caractéristiques Année d'acquisition Valeur d’achat map Trc
techniques

Aucune donnée disponible

Afficher | 10 ~ | éléments

B Ajouter un matériel

Premier | Précédent | Suivant = Demier

Renseigner le formulaire puis cliquer sur « Valider ».
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Ajouter / Modifier matériel :

Chercher dans I'éxistant ™

Désignation

Date d'acquisition

Valeur d'achat (MAD TTC) ™:

Specifications techniques

Nombre

Justificatif du matériel (carte
grise pour le vehicule et factures
d'achat pour tout autre matériel et
contrat de vente enregistré dans

les impots)

Annuler

Qou Q Non

Sélectionnez

W Ajouter

Le tableau est mis a jour. Les matériels ajoutés s'affichent comme suit :

Désignation

Bulldozer a chenille

Total

Caractéristiques

techniques

Année d'acquisition

spec tech 26/02/2022

Valeur d'achat map e

147 852.00

147 852.00

/]
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5) Références

Cet onglet permet d'ajouter les références de I'entreprise par branche.

Réferences

LISTE DES REFERENCES PAR BRANCHE :

Affichage de I'élément 0 & 0 sur 0 élément

Afficher| 10 ~ | Eléments

Année de | Intitulé du marché / commande Maitre Délai Montant MAD TTC Branche
réalisation d'ouvrage | d'exécution Qualification

Aucune donnée disponible
Afficher 10 ~ | Eléments

Premier Précédent | Suivant Dernier

l [+ Ajouter une réference I

Cliquer sur Ajouter une référence puis renseigner le formulaire suivant :
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Ajouter / Modifier une référence:

Année de réalisation/réception Intitulé du marché /commande *: N°® marché / commande *: Maitre d’'ouvrage *:

provisoire ~©

Délai d'excécution: Date de réception *: Montant du marché *:

En mois Ex: 30/07/2016

Attestation de référence *:

= Ajouter

Branche Liste des qualifications par branche ~:

Sélectionnez v A

Le tableau des références est mis a jour. Les références ajoutées s'affichent comme suit :

Année de Intitulé du marché / commande Maitre Montant MAD TTC Branche
réalisation d'ouvrage Qualification

2017 intitulé maftre Mois 12547 &g DE
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6) Pieces jointes

Au niveau de l'onglet « Piéces jointes », charger les compléments des piéces a joindre a la demande.

0

Piéces jointes

COMPLEMENTS DES PIECES A JOINDRE A LA DEMANDE :

Certificat d'immatriculation de l'entreprise au registre du commerce*
W Ajouter

7) Fiche récapitulative

Cet onglet affiche un tableau récapitulant le détail de la demande :

=

Fiche récapitulative

FICHE SYNTHETIQUE :

Type demande : Examen Numéro de la demande : 012314EX01
LMR Sos Société & responsabilité limitée (SARL) 05/10/2010
123456789951486 711 RABAT 2485697

| n Lancer la simulation I
1 & titre indicatif sous réserve des vérifications nécessaires

Cliquer sur le bouton Lancer la simulation pour lancer une simulation, elle permet d’avoir une idée
sur les résultats du traitement.
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Le résultat s'affiche en blocs, récapitule les données de la masse salariale, les qualifications, le
chiffre d'affaire, le personnel, le matériel et les références renseignées, il indique si les regles

d'octroi des qualifications sont bien respectées. Il donne a titre indicatif le résultat de traitement de

la demande (Non accordé, accord définitif, provisoire) :

Précondition :
v
1 Branche @) Classe €)
1 Détail .
@ Q @ @ MNon accordé
@ (] @ (/] 1 Détail Non accordé X
1 Détail .
@ Q @ o Non accordé X

VI. Déposer la demande d’examen

Le dépot se fait aprés avoir complété le formulaire de la demande et lancer la simulation, en
cliqguant sur Déposer la demande :

DEMANDE EXAMEN 012319EX01 - TEST1 DEPOSER LA DEMANDE

Les champs obligatoires sont marqués par *

La saisie dans l'ordre d'apparition des onglets n'est pas obligatoire

=

Fiche récapitulative

Cocher la case de déclaration sur I’honneur et cliquer sur Valider afin que la demande soit prise en

charge.
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DEMANDE EXAMEN 012332EX01 - DIAEA DEPOSER LA DEMANDE

Les champs obligatoires sont marqués par *

La saisie dans l'ordre d'apparition des onglets n'est pas obligatoire

£ £A

Confirmation du dépot de la demande

Etes vous sir de vouloir déposer voire demande?

|:| Je déclare sur I'henneur que je suis le dirigeant de I'entreprise mentionné au registre de
commerce fourni, et que je suis seul responsable vis-&-vis de 'administration, et que toutes
1 MATERIELS EXIGES POUR" les pigces de ma demands sont exactes et authentiques.

Aucun matériel n'est exigé

VIl. Modifier la demande

Accéder au tableau de suivi des demandes en cours de validité, et cliquer sur le bouton dela
demande en question.

SUIVI DU DOSSIER EN COURS AU NIVEAU NATIONAL

Dossier Type demande Date dépét Date dépdt Durée de validité
Numeéro de la demande électronique | papier

012311 Examen Blm'dnpmpr.lm
012311EX01

La demande n'est plus modifiable une fois la Société dépose physiquement les pieces de la
demande et I'agent du bureau d'ordre procéde a leur réception.

VIll. Suivre la demande

La solution permet de suivre la demande via le statut affiché au niveau du tableau du bloc "Suivi des
demandes du dossier en cours de validité".

Type demande Date dép6t 6po Durée de validité
Numéro de la demande électronique | papier

011287 Veérification 13/04/2022  21/04/2022
011287VP03

28



IX. Télécharger la fiche synthétique

Télécharger la fiche synthétique de la demande via le bouton E du tableau de suivi des
demandes:

Type demande Durée de validité

Numéro de la demande

011287 Vérification 13/04/2022  21/04/2022 - ﬂ E
011287VP03

Une fois le certificat signé, plusieurs actions sont proposées :

e Télécharger le certificat

e Faire une réclamation

e Consulter I'historique de traitement
e Déposer un réexamen

La possibilité de déposer une vérification annuelle sera accessible avant la date de fin du certificat
de deux mois.
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