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I. Introduction 

1.1. Objet de ce document 

Le présent document est un manuel d’utilisation de la plateforme de qualification et classification 

des entreprises détaillant les fonctionnalités offertes par le système ainsi que la procédure à suivre 

pour déposer la demande par les entreprises intervenant dans le secteur de l’aménagement de 

l’espace agricole. 

1.2. Connexion à l’application 

L’entreprise accède à la plate-forme comme suit : 

 Connexion à l’adresse : 

o Plateforme Société : https://sqce.agriculture.gov.ma/ 

 

 Saisie de l’identifiant /mot de passe 

Une fois identifié et connecté, l’entreprise accède à la page d’accueil, et aux différentes 

fonctionnalités pour lesquelles il est habilité.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sqce.agriculture.gov.ma/
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II. Processus de dépôt de la demande QCE 

Le processus de dépôt électronique de la demande commence par la création et la validation du 

compte de l’entreprise (ci-après dénommé « Demandeur ») dans la plateforme et se termine par le 

dépôt physique du dossier de l’entreprise auprès du secrétariat permanent du ministère. Ci-dessous 

l’organigramme détaillant le processus.   

 

                                                                   

                                          

  

Demande de 
création du compte 

entreprise

•L'entreprise procéde a une demande de 
création du compte sur le système de 
qualification et classification du 
l'entreprise.

Validation de la 
demande de 

création du compte

• L'administration vérifie les 
données de l'entreprise et 
valide la création du compte

Renseignemant des 
informations détaillant 

le dossier de 
qualification et 
classification de 

l'entreprise

• L'entreprise accéde a 
la plateforme et 
depose son dossier 
electroniquement

Dépôt du dossier 
de QCE sur la 
plateforme

• L'entreprise 
s'assure de 
l'exactitude 
des sonnées 
et depose 
son dossier 
sur la 
plateforme.
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Le processus de dépôt commence par la création du compte utilisateur de l’entreprise, pour ce 

faire: 

 Le demandeur remplit le formulaire de demande de qualification et classification des 

entreprises ; 

 L’administrateur vérifie les données de saisies par le demandeur et valide si toutes les 

données saisies sont conformes ou rejette la demande d’inscription si les données ne sont 

pas conformées où demander des corrections au demandeur si les données saisies sont 

erronées ; dans tous les cas le demandeur reçoit une notification sur sa boîte de 

messagerie ;  

 Le demandeur pourra par la suite procéder au dépôt électronique de sa demande. 

Si le demandeur dispose déjà d’un compte, il introduit son identifiant et mot de passe ou le 

certificat électronique pour s’authentifier sur la plateforme. 

Le dossier électronique de la demande (que ce soit examen, réexamen ou vérification) se compose 

exactement des pièces du dossier physique, donc il est préférable de scanner les documents à 

l’avance et commencer le renseignement des formulaires suivants étape par étape : 

 Masse salariale et chiffre d’affaire : contient les informations et les documents concernant 

la masse salariale déclarée, le chiffre d’affaires réalisé ainsi que les justificatifs de la 

répartition du chiffre d’affaires.   

 Qualifications et classifications demandées : permet de renseigner l’ensemble des branches 

des qualifications et classifications demandées par l’entreprise. 

 Personnel : permet de renseigner l’ensemble des informations concernant les dirigeants et 

le personnel de l’entreprise (non, prénom, CIN, … etc.) et de joindre les documents 

obligatoires à savoir le diplôme et l’historique CNSS. 

 Matériels : permet d’introduire le matériel dont dispose l’entreprise avec le justificatif 

d’acquisition.  

 Références : permet de saisir les références de l’entreprise et de joindre les documents 

nécessaires. 

 Les pièces jointes : permet de joindre la dernière version du certificat d'immatriculation de 

l'entreprise au registre du commerce.  

Le dernier formulaire Fiche récapitulative présente une fiche synthétique de la demande et permet 

de lancer une simulation pour avoir une idée sur le résultat du traitement avant de déposer la 

demande.  

La dernière étape du processus est le dépôt de la demande, après cette étape aucun changement 

ne sera pris en considération par le système, de ce fait il est préférable de vérifier les données 

saisies avant de déposer la demande.    
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III.  Création du compte de l’entreprise 

 

La création du compte de l’entreprise se fait une seule fois ; après sa validation par l’administration 

le demandeur pourra :  

- Déposer sa demande d’examen du dossier de qualification et classification des entreprises ; 

- Suivre sa demande de qualification ; 

- Déposer une demande de vérification ; 

- Déposer une demande de réexamen ; 

- Déposer une réclamation. 

Le processus de la création du compte est le suivant : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Demande     de 
création du compte : 
saisi des donnes du 
responsable et de 
l'entreprise.

Entreprise

• Données correctes => 
Validation de la 
demande.

• Données incorrectes => 
rejet de la demande.

Administration
• Reçoit une notification 

de la décision de 
l'administration.

Entreprise
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Le demandeur procède à la création de son compte en suivant les étapes ci-après : 

ETAPE 1 – accéder au formulaire de création de compte  

Pour accéder au formulaire de création de compte, cliquer sur Créer un compte : 

 

Le formulaire de création du compte s’affiche comme suit :  

 Bloc 1 : Identité du responsable : Ce bloc contient les informations du responsable de 

l’entreprise.  

 

Le demandeur doit renseigner les informations suivantes : 

 Le nom du responsable de l’entreprise. 
 Le prénom du responsable de l’entreprise. 
 Le CIN.  
 La qualité du responsable.  
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 Bloc 2 : Identifiants  

Dans le bloc IDENTIFIANTS, il y en a deux types d'authentification :  

 Email et mot de passe  

 

Le demandeur doit renseigner les champs Émail et mot de passe. 

NB : le mot de passe doit contenir des alphabets minuscules et majuscules, des nombres et des 

caractères spéciaux. 

Le demandeur doit enregistrer ces identifiants car ils seront utilisés pour s’identifier sur la 

plateforme et déposer son dossier de qualification. 

 Certificat 

Dans le cas où l’entreprise dispose d’un certificat électronique, elle pourra l’utiliser pour s’identifier 

sur la plateforme. 
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 Bloc 3 : établissement 

Le bloc ETABLISSEMENT contient l’ensemble des informations du demandeur que ce soit personne 

morale ou physique : 

 

Le demandeur est amené à renseigner les données de l’entreprise à savoir la forme juridique, la raison 

sociale, le RC, la ville du RC … etc, et les justificatifs du RC 7 et de l’ICE afin de permettre à l’administration 

de s’assurer de l’identité de l’entreprise.  
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 Bloc 4 : Vérification 

 

Dans le champ Texte de l’image saisir le texte qui s’affiche à gauche. 

Si le demandeur n’aperçoit pas clairement le code il pourra l’actualiser pour avoir un nouveau code 

en cliquant sur   . 

Pour compléter sa demande d’inscription, le demandeur doit renseigner tous les champs 

correctement et puis saisir le code de vérification qui s’affiche sur l’image, ensuite cocher le dernier 

champ afin d’approuver l’exactitude des informations renseignées et enfin valider la création du 

compte. 

NB : les champs avec l’étoile rouge sont obligatoires. 

- Dans le cas où le demandeur à créer son et à oublier son mot de passe, il pourra le récupérer en 

allant sur Mot de passe oublié : 
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Et puis saisir l’adresse email avec laquelle il a fait l’inscription dans le champ Email : 

 

 

 

 

ETAPE 2 – Prise en charge de la demande par le système SQCE 

L’utilisateur reçoit un courrier sur l’adresse email saisi dans le formulaire de création de compte, 

indiquant que sa demande est prise en charge par le système : 
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L’utilisateur dans cette étape peut s’authentifier sur le système mais il n’aura le droit de déposer sa 

demande jusqu’à validation de son compte par l’administrateur, le message qui s’affiche sur la 

plateforme est le suivant :    

   

Une fois la demande de l’inscription est validée par l’administrateur, un courrier est envoyé à 

l’adresse électronique de l’utilisateur en lui informant de la décision de l’administration. 

 

Remarque : dans le cas où les informations communiquées par le demandeur sont erronées, la 

demande d’inscription sera rejetée par l’administration.  

ETAPE 3 – Authentification 

Après avoir accepté sa demande d’inscription sur la plateforme, le demandeur pourra s’authentifier 

pour déposer don dossier de qualification et classification des entreprises. 

L’authentification sur la plateforme se fait via deux méthodes : 

 Identifiant et mot de passe  
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 Identification via certificat électronique  
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IV. Interface utilisateur – la page d’accueil - 

Après la création et la validation du compte, l’entreprise se connecte à son espace afin de déposer 

son dossier. 

L’interface entreprise s’affiche comme suite dans la première connexion : la page d’accueil 

 

Le bloc Mon compte, en haut de la page, permet à l’utilisateur de modifier les données 

d’identifications et les données de l’entreprise. 

Modifier les données d'identification, le moyen d'identification ou les données de l'établissement 

puis cliquer sur « Enregistrer ». 

 

 

 

 



14 
 

Le menu de la page d’accueil se compose des onglets suivants : 

Accueil : Redirige vers la page d’accueil  

 Espace documentaire : contient l’ensemble des documents partagés par l’administration. 

 Archive : contiendra les demandes déposées et traites et qui ont dépassé 3 ans. 

Le bloc Suivi du dossier permet de : 

 Initier une demande d’examen ; 

 Suivre la demande après le dépôt du dossier ; 

 Affiche une notification de vérification annelle pour rappeler l’utilisateur du délai restant 

pour renouveler sa demande d’examen. 

 

Cliquer sur Examen pour commencer le renseignement de la demande de qualification. 
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Une fois la demande de qualification est ajoutée, la page d'accueil affiche le bloc de suivi des 

dossiers en cours de traitement : 

 

La page d'accueil affiche la notification de vérification annuelle, il rappelle l’utilisateur du délai 

restant pour renouveler sa demande d'examen : 
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V. Déposer une demande d’examen   

Le processus de renseignement de la demande passe par plusieurs étapes : 

1) Masse salariale et chiffre d’affaire   

Elle se compose de trois onglets : 

a) Masse salariale 

  

Le demandeur renseigne les champs suivants et clique sur Enregistrer : 

o L’année  

o Le chiffre d’affaire 

o Le montant de la masse salariale 

o L’attestation de la direction générale des impôts 

o L’attestation de la masse salariale    
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b) C.A réalisés : il permet de renseigner la répartition du chiffres d’affaire par qualification : 

 

 

Le bouton en bas                                          permet d’ajouter une branche. 

Remplir le tableau et cliquer sur Enregistrer. 

c) Justificatifs de la répartition du C.A choisi  

Dans cet onglet, les branches sont récupérées du tableau saisi dans la partie C.A réalisés. Pour  

ajouter un justificatif, cliquer sur le bouton                                                      pour afficher le formulaire 

de justificatif de la répartition du chiffre d’affaires. 

Cette partie permet au demandeur de justifier par des décomptes le C.A réalisé dans une branche 

donnée.  
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2) Qualification et classification demandées  

Cet onglet permet de saisir l’ensemble des branches demandées par l’entreprise. 

 

Pour remplir le tableau, cliquer sur le bouton  . 
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Choisir la branche d’activité et la classe puis cliquer sur Charger les qualifications. 

 

Cocher les branches et le titre (provisoire/ définitive) puis cliquer sur le bouton Enregistrer. Le 

tableau des qualifications sera actualisé.  
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3) Personnel 

Elle se compose de deux onglets : 

a) Gérants : cet onglet permet d’ajouter la liste des gérants de l’entreprise. 

 

Cliquer sur « Ajouter un dirigeant » pour afficher le formulaire à renseigner, puis saisir les données 

des dirigeants à savoir le nom, prénom, CIN … etc, si le gérant ne dispose pas de diplôme cocher la 

case Aucun diplôme.  

 

Renseigner le formulaire puis cliquer sur « Valider ».  
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b) Personnel  

Cet onglet permet d’ajouter la liste du personnel de l’entreprise. 

 

Cliquer sur « Ajouter un personnel » pour afficher le formulaire à renseigner. 

Renseigner les champs Nom, Prénom, CIN, nationalités, CNSS, Diplôme, date du diplôme, 

spécialité…etc, et joindre le diplôme et l’historique CNSS. 

 

Renseigner le formulaire puis cliquer sur « Valider ». La liste du personnel est alors mise à jour. 
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4) Matériels 

Cet onglet permet d’ajouter le matériel exigé pour l’ensemble des qualifications demandées par 

l’entreprise. 

Le tableau du matériel exigé permet d’afficher la liste du matériel ainsi que la quantité exigée afin 

d’avoir les qualifications et classifications demandées ; à chaque fois un matériel est introduit dans 

le système la quantité disponible se met à jour. 

 Cliquer sur le bouton « Ajouter un matériel » pour renseigner le formulaire : 

  

 

Renseigner le formulaire puis cliquer sur « Valider ». 
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Le tableau est mis à jour. Les matériels ajoutés s'affichent comme suit : 
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5) Références  

Cet onglet permet d'ajouter les références de l'entreprise par branche. 

Cliquer sur Ajouter une référence puis renseigner le formulaire suivant :  
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Le tableau des références est mis à jour. Les références ajoutées s'affichent comme suit : 
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6) Pièces jointes 

Au niveau de l'onglet « Pièces jointes », charger les compléments des pièces à joindre à la demande. 

 

7) Fiche récapitulative 

Cet onglet affiche un tableau récapitulant le détail de la demande : 

  

    

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquer sur le bouton Lancer la simulation pour lancer une simulation, elle permet d’avoir une idée 

sur les résultats du traitement. 
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Le résultat s'affiche en blocs, récapitule les données de la masse salariale, les qualifications, le 

chiffre d'affaire, le personnel, le matériel et les références renseignées, il indique si les règles 

d'octroi des qualifications sont bien respectées. Il donne à titre indicatif le résultat de traitement de 

la demande (Non accordé, accord définitif, provisoire) : 

 

VI. Déposer la demande d’examen  

Le dépôt se fait après avoir complété le formulaire de la demande et lancer la simulation, en 

cliquant sur Déposer la demande : 

 

Cocher la case de déclaration sur l’honneur et cliquer sur Valider afin que la demande soit prise en 

charge.  
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VII. Modifier la demande  

Accéder au tableau de suivi des demandes en cours de validité, et cliquer sur le bouton  de la 

demande en question. 

 

La demande n'est plus modifiable une fois la Société dépose physiquement les pièces de la 

demande et l'agent du bureau d'ordre procède à leur réception. 

VIII. Suivre la demande  

La solution permet de suivre la demande via le statut affiché au niveau du tableau du bloc "Suivi des 

demandes du dossier en cours de validité". 
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IX. Télécharger la fiche synthétique 

Télécharger la fiche synthétique de la demande via le bouton    du tableau de suivi des 

demandes: 

 

Une fois le certificat signé, plusieurs actions sont proposées : 

 Télécharger le certificat 

 Faire une réclamation 

 Consulter l'historique de traitement 

 Déposer un réexamen 

La possibilité de déposer une vérification annuelle sera accessible avant la date de fin du certificat 

de deux mois. 


